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Introducéao

O mais popular e também a interface mais utilizédalmente, € Microsoft
Windows , ouWindows . Além de tornar simples de entender o funcionameaos
programas instalados, bem como a transferénciadiescentre aplicacdes e o
gerenciamento dos dados criados ao usar algunaapdic

O Windows 95 é uma interface grafica, ou seja,siaados elementos
gréficos no lugar de textos para a comunicacae entisuario e o computador. O
Windows permite também a multitarefa, o que sigaifiealizar mais de uma tarefa ao
mesmo tempo, como editar um texto, imprimir um coeato e importar dados de
uma planilha tornando o computador mais poderafiente.

Iniciando o Windows

O Windows 95 é carregado automaticamente, e exibla anostrada na figura
a seguir. A caixa de dialogo Bem-vindo ao Windowsg#ermite que o usuario leia
uma dica sobre algum recurso do Windows, acessasaditas pressionando o botéo
Préximas dicas, ou acesse um auxilio rapido sabpgiacipais novidades do
Windows 95. Se vocé nao quiser que esta caixaegpaa proxima vez que o
Windows for carregado, dé um clique na caixa decat#o “Exibir esta tela da
préxima vez que voceé iniciar o Windows”. Veja agosaprincipais elementos da tela

apos o referido clique na caixa de marcacao.

Meu Computador: acesso Lixeira: gerenciamento
direto aos discos de sua otimizado de arquivos
maquina apagados que facilita a sua
recuperacgao

Bot&o Iniciar: porta de Barra de Tarefa: permite
entrada para os programas controlar e ativar

e recursos do Windows rapidamente as aplicacdes
gue estdo ativas
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Pastas e Arquivos

A forma bésica de acessar um objeto no Windowsa9edatravés da
utilizacdo do conceito de Pastas. Assim como enanguivo de gavetas, os diretérios
também assumem o papel de pastas. Uma pasta paderss pastas dentro dela.
Desta forma para acessar um assunto especificaleoeé em alguns casos, abrir
uma pasta e depois acessar outra com informacpesitsas.

Desktop - Area de Trabalho

A tela padrdo do Windows é o desktop. Ela possisi elementos principais de
acesso aos programas do microcomputador: o batémne Iniciar e a Barra de
Tarefas. Aléem desses objetos vocé também encaoimad que dao acesso a
programas especificos do Windows. Abordaremosgairsalgumas das
configuracdes possiveis objetivando tornar a iatericom o usuario mais produtiva.

Propriedades

Para acessar as propriedades de um determinado,@gee-se posicionar o
cursor sobre ele e dar um clique no botdo diretanduse. Na verdade, este clique
acionara um menu Rapido, cujas op¢des variam dd@com o objeto que estava
selecionado, mas sempre contendo a op¢ao Propegdad

Posicionando o cursor em qualquer area desocupadestitop e dando um
clique no botéo direito do mouse, aparecera o magrido mostrando as opc¢des
relativas a Area de Trabalho. Neste tipo de mesvgaes, aparecem opcbes em cinza
claro indicando que aquelas opcdes ndo estao dig®maquela situacao.

Se dermos um clique na opc¢éo Propriedade, serd@axlraixa de didlogo
Propriedades de Video do Painel de Controle. Atlgammenu Rapido e o item
Propriedade é a forma mais rapida de configurdjeto selecionado.
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Criando Atalhos

Para evitar que a Area de Trabalho fique desorgdajavocé deve ativar o
menu Répido, a op¢do Organizar icones e dar umeckg Auto-Organizar. A partir
deste momento os icones sempre serdo dispostoa lado.

Se trabalhamos diariamente com um determinado gmagrcomo por
exemplo o Word, neste caso poderemos criar umoatalitdesktop para carregar este
programa sem passar pelos menus. Para tanto, deativer o menu R4pido, e o
item Novo. Veremos um novo menu onde poderemosma nova pasta, um atalho
geneérico para qualquer programa ou atalhos sentgg@ara alguns programas ou
tipos de arquivos mais comuns.

Se quisermos criar um atalho para o MS-DOS quecanéra no diretério
Windows, bastaria ativar o item Atalho.

O programa mostra uma caixa de dialogo onde podespeificar uma linha
de comando para ativar um determinado programa&elda seguir foi especificado o
arquivo Command.com da pasta (diretério) Windows.

Digite o local & o nome'da bem para o gual deseja criar um
atalho ou localize-o clicando em ‘Frocurar!,

Linha de comatdo:

C:WwANDOWSSCOMMAND COM

Procurar.. I

< b If—'«a-'anu;aril Cancelar |

Depois de pressionar o botao Avancar, o programgup& qual deve ser o
nome que aparecera junto com o icone do progrardeeaale trabalho. Se o nome
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for adequado deveremos pressionar o botdo Conelam seguida o icone do
programa aparecera no desktop.

Se ndo soubermos o nome de arquivo, poderemosgmassbotéo Procurar.
O Windows abrird uma caixa de dialogo que mostiara caixa de selecdo com o
nome do drive atual.

Selecione aqui o Cada pasta representa

drive desejado um diretorio.
() Selecione o diretorio
. Windows

Examinar I e Dizkd_wall [C:) :J ]

| Ibeus Documentos =9 netscape = termp

|~ A miire32 L lpkzip [ lteste

| lmwircE.0 |__1Prograrm Files LA Tmp

| IMSOifice I { el = o

| I Mzpub __IRechet L Pwirmord

| I netplus __15H1E L dws ftp

4] | id
Hemedo | i
argquive:

E;ﬂ?qu do l Programas j Cancelar |

Em seguida a caixa mostra os arquivos do direWiimows. Selecionariamos
0 arquivo Command.com e ap06s pressionariamosao Bdirir.

Use a Barra de Rolagem para
rolar os arquivos pela janela.

el ol Eml

,@ E wplorer
E Defrag @ Farconver
@ Dialer @ Famviesn
Drasprrnpt @ Fontwiew
ﬁ Dirvzpace i Freecel
[ Emm3se i [
. |
Home 'jE' iEl:ummanl:I
Anquiy: .-
.::‘-._“;iqulﬂi‘:ms da I Proigeaiias ,_"J Cancelar |

Bot&o Abrir, neste caso

apenas retornara a caixa

de dialogo.

_/

O programa pede para vocé confirmar o nome do i&p@Es pressionar o
botdo Concluir, verificaremos que o icone apareceoadesktop.

Configurando o Menu Iniciar
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A configuracao deste menu é feita na mesma caixiétieyo usada para
configurar a Barra de Tarefas. Para tanto basta@brenu Configuracdes e dar um
clique na Barra de Tarefas

7 Brogramas

4 Documentos P

2] Pairiel da Controls

] Lacalizar P Impressoras
& Bjuda m Barrade Tarsfas. .
ﬁ Executar..,

&f Desligar..

Quando se abrir a caixa de didlogo “Propriedadearééas”, dé um clique na
folha “Programas do menu Iniciar”.

Propriedades de Barra de T arefas

Opgies da Bara de Taefas  Programas d_b'Mn_a'nu.!niciar l

—Personalizar o menu Iniciar

Voc:é: pods personalizar o menu lriciar
adicionandn ou removendoitens.

Remover... | Avangado...

—Menu Documentas

Cligue no botdo "Lirpar pars remover o

@ conterido do menu Documentos:
' Limnpar I

K | Caricelar | .é.p_lisar- |

Dé um cligue no botéo Adicionar. Aparecera umaadi didlogo pedindo
para que seja digitado o caminho e 0 nome do praayrocé pode optar por
pressionar o botdo Procurar. A proxima figura estétrando a caixa de didlogo
sendo usada para procurar o programa Winword.exe
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Eviar Atalho

il desefa criar um-
&'

I 4 Wirword j g(_{ F‘?é_%i

iCartas
_lricin
Macros
~ Iwordmail
Macrode
J-deisex

Depois de encontrar o arquivo, a proxima caixa jpegla que seja escolhida a
pasta ou local em que o atalho deve ser inserido.

Selecionar Pasta Programa

Eh R e naohe

J icier =]
iz Programas .
j Acezzdnios
) Fax
Y Feramentas de Sisterna
Ferramentas para a Intemet
j Jogos
5 Mulimidia
[ BE Personal Banking
"5 Declaragtes SAF e
) DK Mulimedia Ei

Hovapasta.

< Moltar

Cancelar_|

Escolha o item menu Iniciar e pressione o botdaéaa Escolha ou confirme
0 nome que o atalho tera, e em seguida apertedo kmncluir.

Selecionar Titulo para o Programa

EEcoE s i pnis daoke

| <ok

Concels




WINDOWS 95 20

Na proxima vez que o botéo Iniciar for clicado, r@gara um nova opcéao
permitindo acesso direto ao programa Word.

By Wwinword

4 Documentas P
£k Configuates ¥
o Localzar >
Q e&'-.yda

E Ezecutar..

B Desligar..
1 HHEFD@MWBEI SdindE

Removendo um Item do Menu

Para eliminar um item do menu Iniciar ou das derpastas que sdo acessadas
por meio do menu Programas, vocé deve acionaxa daidialogo “Propriedades de
Barra de tarefa”, pressionar o botdo Remover, E#laco item a ser removido e
pressionar o botdo Remover. Na tela a seguir véaatalho do Word real¢cado para
ser eliminado.

= Remover Alalhos/Pastas

Propriedades de Bana de Tarefas: e 0
Bararemover um ibern do-menu niciar, selecions-a e C]Il:‘!-_ue- :
Opces da Barra de Tarsfas Progamasde =1 Femever

% Fichéria da Micrasoft =]

 Perzonalizar @ menu Iniciar Microsoft Access
i Microsoft Excel

3 Microsaft Exchange

A Microsoft Money
{58 Microsaft PowerPaint
{3 Microsoft Schedule+
TR Microzoft Word

W Prompt do M5-D0S
2 The Microsaft Metwark,
3] Windows Explarer

‘“oct pods personalizar o ms
-adicionands ou remavendo i

adiioner.. | Bemover. |
: o

-~ Menu Documentas

Chus o bordo Limpr e

@ corteida da menu Documer | 4|
it

by

ok | cwess | dom

fmiciar | 7 Misosolt wore - ends |
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Limpando o Menu Documento

O menu Documento “guarda” os ultimos quinze docuogentilizados.
Apesar de util este menu pode ficar carregado.o8é guiser eliminar os atalhos para
os ultimos arquivos, basta pressionar o botédo Lirdpacaixa de dialogo
“Propriedades da Barra de tarefas”.

Propriedades de Bama de Taiefas i B!’

OpgBes daBana de Taefas  Froaramas do Meni nisiar ]

| ooé pode personalizar o menu Iniciar
:_' ‘adicionands ou removendaitens.

| Adicionar.. l Femaver... | Avangada.. |

—,HIEJ’IU Dociment

Dl o boto Lirpsr piars eyt
\@ contetido do metw Documentos.
i

ek
] INTRODUCED
{ova Documento do Mirosoft word

ok | cemeew | e |

Micrasoft Word -winds, | E§JPeint Shap Pro.

A Barra de Tarefas (Task Bar)

A barra de tarefas controlar e acessar os aplastjue estado carregados de
forma mais r4pida. Observe na tela abaixo quegaata programa aberto foi incluido
um botdo na Barra de tarefa. Se dermos um cliqumtém Word, sua janela sera
trazida para frente e seu botdo permanece predsiona

rplorande - Diskl_voll [C:])
r0 Editer Exbir Eevamentss Alids :
odlas &5 pastas | Eonterido de 'Disk1_vall [C)

e Disk1_voll (C1) & [ Home. [ Tamanho [ Tipa [ Modifica ~
Bl Arquivos de Progiamas | Arquivos de Progra.. Pasta de Arquivos 05/02/97
~_] BBFerson |_1BBPerson Pasta de drquivos 29/04/97

' —| CUEz0s [ lcursos Pasta de Arquivos 29/04/97
EF[ ] dados | 1 dados Pasta de Arouivos OEANZ/ST
1 Dkmm |1k Pastadedrauivos  UBAI297
j E:;hange | 1Dos PastadeArquives  05/02/37
&l ki TI Euchange Pasta de arquivos 05/02/97
| gecbras Pasta de Arquivos 26/02/97
~ T idap Pasta de Arquivos 25402797
| Jintemet Pasta de Arquivos 17404497
71 KemelT ovs | Jipia? Pastade drquives 24402/97
7] Meus Documentas [ |KemelTops Pasta de drquivos 24/02/97
BT mite32 |1 Meus Documentos Pasta de Arquivos 15/03/97
o[BS [ dmirc32 Pasta de Arquivos 05/02/97
| Imics.0 Fasta de Arquivos 28/04,/97
-] Mspub [ IMSOffice Pasta de Arquivos 1540397 |
Bl netplus 1 IMspub Pasta de Arquivos 0503
(1 retsoape =l ﬂ ;

|67 cbietols) 1,638 (Espaco e em disco: 714ME)
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Minimizando as Janelas

Vocé pode minimizar uma janela de muitas manefasais elementar é
pressionando o botdo Minimizar da Barra de Titdganela. Dé um clique sobre
este botdo na janela do Word. Sua aplicacdo seadhéatn” para o local do botao.

Note que a aplicacdo ndo sera fechada, mas simminada.

Botdo Minimizar: )

reduz a janela para o ; b4
botdo da Barra de / . I'E'I i-
Ferramentas

Movendo a Barra de Tarefas

A posicao padrao da Barra de Tarefas é na padgganfia tela. Vocé pode
mové-la para a parte superior ou laterais esquardhreita. Para isso dé um clique
na area neutra (mostrada na figura acima) e afi@mstetendo o botdo do mouse
pressionado) para a posi¢céo desejada, soltand&o 8o mouse em seguida. Observe
a tela seguinte a Barra movida para a parte laderita da tela.

Minimizando Todas as Janelas
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Vocé pode minimizar de uma so vez, todas as jaabdtas. Para isso basta

dar um clique na area neutra da Barra de Tarefasodootdo direito do mouse e
escolher a opgao “Minimizar Todas as Janelas”, comostra a proxima figura.

Ern _I;éxcat-a- ) ;
Ladn.a Ladn Horizartalmerte: | 2
Lado s Lada Yerticalments g{!§| |

Minimizar Todas asJanslas

Propriedades GWEg

Restaurando as Janelas Minimizadas

Para abrir uma janela minimizada, basta dar unuelgpbre o seu botdo. Vocé
pode também restaurar de uma so vez, todas aagan@limizadas. Para isso dé um
clique na area neutra da Barra de Tarefas comam loliteito do mouse e escolher a
opcéo “Desfazer Minimizar tudo”, como mostra a i figura.

Em Caseata :
Lado & Lado ﬂpffzordalmeﬁte.
Lada a'Lada_V_emcéh'nente

[l lfmizar Tmdes oz ahelss
Desfazet Minimizar fudo

Propriedadss R ! DIZI:EEF.|

Organizando as Janelas

Se vocé tiver mais de uma janela aberta, podesniadylas rapidamente com
0 menu Rapida da Barra de Tarefas. Com as janetaikag, ative o menu Rapido
(clique na area neutra com o botéo direito do mpesescola “Lado a lado
Verticalmente” ou “Lado a lado Horizontalmente”néarme figura a seguir.

o Disk1_voll [C3) 0 Meu Eomputador I8 [=] B3 | W Microsof Wward - Wing5 Hlﬂ_ﬂ
Amuivo Edtar Exbic - Sjuda Arquivo  Editar Exbii Ajuda ) fyquivo Edtar Ewbic Inserii Foimatar
. & = — Fensmentas Tabela dansla 2 _[@]x]
55 e ] - - e
O a| Sllav] &6\ <
:  BBPeson  ouisos Disco Fleufvel Diskl_voll  Diskl_voll -J—-'——l —-J&!—-i [B| -i-—{
senE] &) 03] [Nomal =] [Times WewFoman =] [1
: - Dica do dia Paia eabil maicas de paragrara, «
ﬁ‘”) oS b 133 biota Exibi/ocultar
Exchange geobras (] Fanelde  Impressoras Sapl = e 1
Conlrole = =
[l T e s s
a7 KemelTops eus Acesso & 7 i
Documentos Rede Diallp s Se wock tiver m:
5 b 5 o menu Rapida da Bars
MS0ffice Mspub ok 7 (cligue na drea neutra

k|
Werticalmente” ou “Lad

Frogram Fil Ql2fauw Rechlat &
temp teste Tmp ; =
) figura _q
| = Ll
SR o t  of
" - S aleneEEm aluE
68 obietols) |1.8atE /| 11 bjetals) selecionadels) | [Espagolivie B75MI 7| | Pag 48 Sepan 1 427 [Em

iR iniciar| [ Microsclt Word - Winds | B Meu Computadar | bisk1_ven (c) B8 Paint Shap P G e

Fechando uma Aplicagdo Minimizada
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Se vocé quiser fechar uma aplicacdo minimizadagn@xessario abrir sua

janela, basta dar cligue com o botéo direito dose@obre o botéo da aplicacdo e
pressionar a opcao Fechar.

Configurando a Barra de Tarefas

Ative a opcédo Propriedades do menu Rapido da Biariearefas. Agora sera
mostrada algumas configuracdes possiveis da Barfamkfas.

Mostrar Reldqio

Exibe ou remove o reldgio que aparece no cant@taiga barra. Se vocé
quiser acertar a data e/ou hora, € sé dar um dligpl® sobre ele que a caixa de
dialogo Data/Hora sera exibida.. Se quiser verta, di#& um clique simples sobre o
relégio.

Sempre Visivel

Vocé pode desmarcar a opcéo “Sempre Visivel” prarfcom que um

programa que seja maximizado para a tela inteitgyeefetivamente a tela inteira,
inclusive a linha da Barra de Tarefas.

Botado Maximizar: faz com
que a aplicacdo ocupe a tela
inteira

=100 =]

Se vocé desmarcou a opc¢ao visivel, quando este fostgressionado a barra sera
encoberta. Para acessa-la, serd necessério ragaagla para o seu tamanho

intermediario.
AN Botdo para reduzir a janela
ao tamanho intermediario

Auto-ocultar
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Esta opcao € interessante ser ativada apos vouo&iadgrta familiarizacao
com a area de trabalho (desktop). Dé um cliqueesedta op¢ao para marca-la,
pressione o botéo Aplicar e o botdo OK. Quandaxaae dialogo fechar, vocé
percebera que a Barra de Tarefas sumiu. Se vocérrmaxouse até o fundo da tela a
Barra de Tarefas aparecera.

Propricdades de Barra de Tarefas

A djuda

& Exesitai

@F e

=1
“Wordpac !

V' Senipre yisivel
T Buts acultar
¥ Mastiar icones pequenas no menu riciar

¥ Mostia reléio

0K Cancelar | Aplicar
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Meu Computador
Vejamos como o Windows 95

Meu computador
l_ permite acessar
as pastas de
programas em
forma de janel

77 HP Desklet Utiities:
5 Inisiar

7 Mehfee VinisS can
77 Micsosot Dffice:

@ Windaws Explorer

caracteriza estes element

Atalho para um
programa
equivalente a um
fcone de
programa.

Metwork

I 'i:fos@béé_oess;
acel

554 Micrasoft Maney
icsasoft PowerPaint

{ Pastas de
programas
minimizada.

Explorando Arquivos e Pastas

fcone de
programa.

Meu computador é a porta de entrada para o usndviegar pelos discos do

computador de maneira simples e agradavel. Danddupio clique sobre seu icone,

sera aberta uma janela em que todos os drivesuijpaaeento sao exibidos, inclusive
o drive de CD-ROM (se houver). Se dermos um clgple um dos drives, sera
mostrado o seu conteldo, seja ele pastas (dirgtdammuivos ou programas. Veja a
ilustracéo a seguir.
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2. Um clique sobre o
icone de um drive
abre uma janela com
as pastas ou arquivos
do drive

1. Um clique duplo

sobre este icone abre
uma janela com os
drives disponiveis,

i’ Ajuda

Ql2fazw Rechet Recpcled

B FA A

5b16 temp teste
g =t o —
ﬁf o | .
[E:) Painel de Impressoras |

| Controle z_j Windois winmord
1 obietofs) selecionadols] | Espago lie: 65

Disco Flexivel  Disk1_vall iskd_wall
de 3 (&) ) 0:]

L Hnf

[ IMedia

__IMenu Iniciar

 IMsapps

IMsremote.sts {

LAPif

1Recent [

C1%endTa [
[
\

L iShelNew
Ea Spool
__1Syshckup

| Histary

cl|

3. Um clique sobre
uma pasta abre a lista
de arquivos e
subpastas.

Alterando a Aparéncia dos Itens de uma Pasta

As pastas e os arquivos podem ser exibidos desdivéormas. O padrao do
Windows é “icones Grandes”. Para alterar o fornda®icones, vocé deve ativar o
menu Exibir e escolher um entre os formatos dispisi A proxima tela mostra o
formato “Lista”, que é idéntico ao formato “icorfeequenos”.

No formato Detalhe as informacdes basicas refeseade arquivos sdo
fornecidas, tais como: nome, tamanho, data deawjagc. Veja a tela seguinte.

Arquive Editar Exibir Ajuda
‘Home. |_Tamanho | Tipa | Modificads I ]
| lAmbRede Pasta de Arquivos 140297 2332 i_l
|| Cormmand Paszta de Arquivos 05/02/97 19:21
|| Config Pasta de Arquivos 050297 19:39 ;
|__ICookies Pasta de Amquivos 29/04/97 12:04 |
| ICursors Pasta de Arquivos 050297 1343 i
] Deskbop Pazta de Arquivos 05/02/97 1952 i
| IFavoritos Fasta de Arguivos 15/03/97 03,49 L
| [Fonts Fasta de Arquivos 05/02/97 1324 L
| IFoms Pasta de Arquivos 05027 1964 ;
o) Help Paszta de Argquivos 050297 1921
| IHistary Pasta de Arguivos 29/04/97 12:04 o
{Inf Pasta de Amuivos 050297 19.21 Li
245 objetals] 128.4ME Y
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O Menu Répido

Qualquer que seja o formato dos icones, um cliquea botéo direito do
mouse abrira o Menu Rapido, que concentra as peiscacoes relativas a arquivos.
A tela seguinte mostra o Menu Rapido ativado degaésum arquivo foi selecionado.

Morie l T amanho I Tipo I M odifisado I A_i
\B] Dacument KB Grupo de Programas... 01403797 03:56
B Diasprpt KB Atalho para program... 2440895 03:50
d Drvexe.w35 335KE WG Arquivo 24/08¢/35 09:50
0 Divipace 383KE  Aplicativa 24408495 00:00
‘J Dirvzpace 2KB  Informagdes de confi.. 24408435 09:50 M_I
B E qi KB Imagem de Bitmap 24408495 03:50
Emm3gE 124KB  Aplicativo 24/08,/95 0950
Abrir KB Imagem de Bitmap 24708495 09:.50
fiprii 1EB  Pardmetros de confi. 21404497 17:40
8KB  Documento Testo 24,/08/95 09:50
Erwiar Para 1KB  Pardmetros de confi.. 15403497 11:09
_____ Becattar 02KE  Aplicativo 24/08/95 09:50
Copiat KB Documento Texto 24/08/35 03:50
51KB  Documehnto Texto 2408495 03:50
Criar Atalho 4KB  Grupo de Programas..  01/03/97 02:66
Ecluir KR Aplicativo 24,/08,/95 09:50
Fenamear EVEE  Aplicativo 24,/08/95 09:50 _'_j
E'IEE|-et_c Fropriedades B80 btes o

A opcéo Abrir carregara o aplicativo que criou Quavo.
A opc¢dao Imprimir também carregara o aplicativo #aa no seu modo de

impressao.

A opcéo Visualizacdo Réapida € bastante interesgaiggpermite que o

usuario veja o conteudo do arquivo sem ter quegario

Selecionando Arquivos

Vocé pode selecionar um arquivo ou pasta dandaligoecsobre eles. Para
selecionar um grupo de arquivos que estejam enére@) dé um clique sobre o

primeiro arquivo, mova o cursor para o ultimo avguia lista a ser marcada e
mantenha a tecla Shift pressionada enquanto ddigme com o mouse.

~ . Mome i Tamanho_l Tipo | Modificads <]
Deé um clique B Explorer 202KB  Aplicativo 24/08/9 0350
sobre o primeiro 3B Documents Texta 24/08/95 0250
arquivo. 51KE  Documento Texto 24/08/95 0350
4KB  Grupo de Programas..  25/06/97 23:34 ==l
191KE  Aplicative 24408495 0250
167KE  Aplicativa 24/08/95 0350
. . BKE  Grupo de Programas...  26/06/97 2334
Pressione Shift e ESKE ImagemdeBitmap  24/08/55 09:50
dé um clique KB Aplicativ 24/08/95 0350
sobre o Ultimo 298 Aplicative 24/08/95 0350
arquivo. KB Aplicativa 24/08/95 0350 =
{E objetofs) selecionadolz] | [484KE i

Para selecionar mais de um arquivo que nao estegeqiéncia, use a tecla
CTRL e a mantenha pressionada enquanto da um &ajre os arquivos desejados.
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Copiando Arquivos

Com o auxilio do Menu Rapido, poderemos fazer cgidetamente para as
unidades de disquete do sistema usando a opcaarBara, que mostra os drives
disponiveis.

| Tamarha]| Tipo | Modificada | <]
191KE  Aplicativa 24/08/95 03:50
1E7KE  Aplicativo 24/08/95 03:50

8KB  Grupo de Programas...  25/06/97 2334
“EB  Imagem de Bitmap 24/08/95 09:50
EB Aplicativo 24/08/95 09:50
Aplicativo 24/08/95 09:50 |

Recortar

Capiar 5 Meu Porta-arquivos :

Lriar &talho B4 Receptor de mensagens /95 0350

E scluir I 961324

Rienomear B Documento Texto 24/08/95 09:50
: KB Arquivo de sistemna 24/08/95 03:50

Bropiiedadss kg 5amM Arquive 24/08/95 1350

1KR

Fardmeting de confi 29404497 11-30 Li
o

Selecionando um drive, 0 programa comeca a cojiine® uma caixa de
didlogo animada que mostra a transferéncia.

T

Ll : Sl
_
Esteira bmp

Die "wAKDOWS' para 'S
[

Usando Copiar e Colar

Vocé pode utilizar o opgédo Copiar do menu Rapidd@menu Editar para
copiar o arquivo selecionado para a &rea de tn@msfia, como mostra a ilustragao
seguinte.

Desfazer Exclui Tamanho I Tipo I I odificado ‘j
12KB  Grupo de Programas...  01/03/97 03:56
33KB  Imagem de Bitmap 24/08/95 09:50 -

Becortar Chrke

Chle 20KB  Aplicativo 24/08/95 03:50

1.148KB  CAG Arquivo 20/06/97 01:15

st T OKE  Parametros de confi..  18/05/57 00:03

Selecionar Tuda Chrl+, 2KB  Arquivo de sistema 24/08/95 09:50

Inverter Selegdn 1KB  Intormag@es de confi..  12/02/97 23:00

#Bimappadiso 3B Imagem d= Bimap 24/08/95 D350

#H Blocos Vermelhos 3B  Imagem de Bitmap 24/08/95 09:50

A Bolhas 3KB  Imagem de Bitmap 24/08/95 09:50
!%ﬁ B Al 1AGKR  FutareSn da srlicative 0004207 000 | L,L]
‘Copia os itens selecionados na Area de Transferéncia. Use Colar para transteridos para o novo local. 7

No passo posterior vocé seleciona a pasta queadasgpr o arquivo e ativa a
opcéao Colar de um dos dois menus, conforme figeenair.

Desiazer Mover

Hesortar

Colar Atalho

Selecionar Tuda Chrld
Inverter Selegdn
Ingzere oz tens que Yoo copiou ou recotou no lozal selecionado. o
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Trocando o Nome do Arquivo - Nome Longo

Uma das grandes novidades do Windows 95 é o fatockepoder criar
nomes longos para arquivos. Provavelmente, vocé estar habituado ao padréao de
nomes do DOS, composto de até oito caracteres pdré a extensao
(yyyyyyyy.xxx). Agora, em vez do padréo do DOS, &pode criar nomes de
arquivos com até 255 caracteres de compriment@n@mpode ser fornecido na
primeira gravacao do arquivo. Para trocar o nomardoivo, use a op¢ado Renomear
do menu Réapido ou do menu de Arquivo.

Veja o nome atribuido ao arquivo apostila.

Marne |"Tamanholi Tipo I todificado
%.&pnstlla RIKE  Documento do Micro..  13/04/97 2350

4| | |
[1 ohistols) [585KE 4

Se vocé adotar nomes longos, certamente eles bécicana largura de
coluna padrdao, como mostra a figura a seguir:

Mome i Tamanholi Tipo I Modificada
ﬁiﬁlﬁposhladelnlrndu R3KE  Documento do Micro.. 1304297 23:50

1| |
1 ohjstals) [585KE o

Neste caso, dé um clique e arraste a borda daacdlunome do arquivo para
a largura desejada, conforme mostra a figura ne@a&gguinte.

Dé um clique e
arraste a borda da

coluna.

Harne i Tarnanho I Tipo I b adif
%Apnstila de Introduc3o & Informética | 53KEB  Documento do Micro..  13/0¢

i | i
1 ohietalz) |5E.5KE >
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O Explorer

O Explorer € composto de uma janela dividida ers gainéis. O da esquerda
€ uma arvore de pastas que mostra todos os dduesistema, a lixeira e a area de
trabalho. O painel da direita mostra os arquivopasias do item selecionado na
arvore.

A tela a seguir mostra a pasta Windows.

Todas as pastas E':Conteﬂdo de "Windows'
-] g0 _AJ Horne | Tamanhho I Tipo :J
&= 41 S 0ffice Temporary Intermet Files Pasta de Arquivos
4 tdzpub [ ~acrobat.trmp 1EE TP Arquivo
L] netphis Acostat 25KE  Aplicativa —i
- netscape [B] tcessoi IKE  Grupo de Programe
i pic pkaip dAcassDn 12kE  Giupo de Programs
_E £ Fipantiles Arenito 33KB  Imagem de Bitmap
B _{ Bl Brp 20KB  Aplicativo
: ArtGaly.cag 1.148KB CAG Arguive
Artgalry OKE  Parémetros de conl
AspiZhlp.sys 2KB  Arguivo de sisterna:
Awmodem 1KE  Informagies de cor
Bitmap padr3io 38KE  Imagem de Bitmap
[ Blocoz Wermelhos 3KB  Imagem de Bitmap
-] Wiknmord Balhas 3KB  Imagem de Bitmap
] we fip %] Bwee.dll 149KB  Extens3o de aplica
[z Disk1_voll D) Calc SOKE  Aplicativo
g (E) W Ceard232 1BEKE  Aplicativo
i ] Painel de Controle LA ES| |
| 250 obietols] | 22 4MB [Espago livie em dizco: B4EME] i

Vocé pode copiar um arquivo de um diretdrio paracoou de um diretério

para outro drive. Para tanto basta dar um cliqueseauricone e arrasta-lo para o local
desejado.

O Menu Arquivo

O menu Arquivo, como nas demais aplicacdes do Wisdé responsavel

pela manipulacdo basica de arquivos e pastas.fau@neia muda em funcao do tipo
do item (pasta ou arquivo) selecionado quando airgeacionado. Para arquivos, 0

menu se mostra da seguinte forma:

Explorando - C:\WINDOWS
Editar  Exibir  Ferramentas &juda

| el a|ml@] of X 2l

[ [=[x]

1

Imprirriir =
Viualizagso Fidpida | Conteds de CAWINDDWS:
Addto Zip | [Home | Tamanhe | Tipo [ Modficada, | -
- 11 Feoedny s Z5KB  Arquivo de sistema 24/08/96 11:11
(34 Destinatario da fax 23ys ZIKB  Arquivo de sistema 24/08/96 11:11

Novo i KB Apliative do MS-DOS  24/06/96 1111
= 5 Meu Poitz-arquios 20KB  Documento Texto 24/08/96 11:11
BT : : oo B 000 Aquive 01/04/97 21:21
o 4 Receplor de mensagens KE Aplcative 244089 11
Fignamear TZ] Cartral KB Parsmetros de confi. 15/05/97 1515
ispicdoves %] cosmo KB Pardmetros de confl..  11/10/96 17:38
Fechar et ADKE i 31403487 160
g T [ ceis FIKE Arquive 1403497 16:30
Bl cskit EGADKE  Aplcativa 24408495 1111
(5] datalink KB Pardmetios de confi..  15/05/97 1452
5] Dbkt sy KB Arquiv de sistema 24400096 1111
5 Delrag ZHKE  Apicative 24/08/% 11
5 Disler KB dplicative 2440895 1111
|24 Directce EIKE  Aplicative 24408/ 111
Iéj Display 19KE  Documenta Testo 24/08/96 11:11
B Document KB Giupo de Programas. . 25/05/97 18:32
IE Dosstart 2KB  Arguivo delote MS-..  24/08/96 1111
! : ) Drvspane JEKE  Apisative 2408496 111
25’3 A, ,HDSJ‘WE::‘ fr 5] Drvspace B Infomagdes de canfi..  24/08/95 1111
o e i &l [#Egio KB InagemdeBimap  24/08/% 1111
@ i ™ Emm3ae T24KE  Aplicative 244089 111
i i sl Eqpedic KB Parmetios decanfi. 30/04/97 1102
G gxg Ambicnte de Reds E] KB Imagem de Bitmap 24/08/96 11:1
% Lika [ KB Parsmetros decanfi. 25/04/47 11:48
- ) .
-l et {8 o= i Do (2 =
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Quando uma pasta é selecionada, o0 menu Arquivoifgeoperacoes de
criacao de subpastas, além das operacdes de exeltrsita de nome de pastas.

T | || @

= Atslhn e
Execluir Metscape Hypeitest Document e T Hogein T |
Benomear e 1B bplcative 24708/ 11,11
Propriedades L KB Imagem de Bitmap 24/08/96 11:11

T Documento da Mismseltwerd 9 )

B e HB Pardmelios de confl. 21/05/97 125

b KB Parsmettas de confl 25/04/97 1222

s i s KB Grupo de Programas..  26/05/97 1832

Aprssentagio da Microsol PonsiPoint 1B Documents Testo  24/00/3611:11

ool Eilies Bder 1B Aplcative 24/08/% 1111

s b i e KB Parsmetras de confl . 26/08/97 1832

e KB Grupo de Programas..  26/05/97 1832

=] Prorams 4B Documents Testy  24/08/96 1111

Frolmandos ZHE DO Arquive 24/08/% 11:11

SPratman 1EKB  Aplicativa 24/08/96 1111

8] Pratocel KB Aequive 24/08/% 11:11

2] Pratocol KB Parsmetras de confl . 26/08/97 14:01

2 Pus KB DocumentoTewo  24/08/%6 1111

I Qfscheck KB Aplicativa 24/08/96 11111

£l ow KB Pardmelros de confl..  10412/96 0839

%] Rameive, sy 1B Aruive ds sistes 24087961111

0 wstp &1 Rebites azuis KB Imagem de Bitmap 24/08/96 11:11

Sys em Upd_novell [F) A Regedi 10BKB  Aplicativo 24/08/96 1111

gvs em;Lipdnovel ] & Risca de giz KB ImagemdeBimep  24/08/36 1111

i gf;""d:g;:a:”m BHnaF‘WL KB Pl Arquiva 21/03/97 1653

) Inrssonns ] Robeto.pul KB Pl druivo 2304097 1313

B R e ] oeton0.act B ACL Arivn 21/08/97 14:42
P g

¢ 8 Anbine e ece 24K bplcative 24/08/9611:11
F Livia TBKB Aiistiva 24/08/%6 1111
] Meu Porta arquivos BKE  Apicativ 24/08/% 11:11 B

Cria uma pastangva wazia.

Se vocé ativar as opc¢des Novo e Pasta, o Explorems painel da direita
uma pasta e espera a digitacdo do nome para estgpasta como mostra a figura a
sequir.

3 Windows i e = = R e i
Todas as pastas | Contatida de T AwANDOWS'
=] [(Home | Tamanhe [ Tipo [ Madficada [ |
o] win. 000 14KE 000 Arquivo 16/05/97 07-45
i 25KE Aplicative doMSDOS  24/08/96 1111
Bl win 14KB  Prémebios de confi..  27/05/97 03:25
] Win3g6 sup 14.336KE  SWF biquive 27/05/97 10:40
&) wirdowsn 10KE  Grupo de Programas...  26/05/97 18:32
B winfile 1546E  Aplicative 24/08/9 1.1
2] wintile KB Parémetros deconfi.  15/04/97 11
% Winhelp HE  bplicative 24/08/9 11:11
[E] winhelp KB Parémetros de confi.  15/05/97 1451
8] WinHIp32 BME KE BMK Arquive 20/03/97 15.27
% winhlp32 KB Aplicative 2440896 11:11
(58] Weininit bk KE BAK Arquive 22/05/97 15,58
= wtininit 41KE Aplicativa 24/08/96.11:11
] FKE Aplicative 24/08/9 1.1
KB Documenta Tedto 24/08/96.11:11
ZE  Aplicative 24/08/9 11:11
[#] winsock il 42KB Estensio de spicativo  24/08/96 11:11
8] Winsock.old 42K OLD Arquive 041249 0839
BB e KB Apliativa 24/08/96.11:11
B5 5] Winwords 3B Pardmetros deconfi.  19/03/97 13.06
2 83 Sesem.Lind noval 1) winaipa2 KB Parsmetras de confl 15/04/97 1104
& g S i Duite %8 Aglcativo 24/08/%6 1111
et (2] il ot 7K DAT Arquivo 19/05/97 17.36
81 Avsssn  lade DikLip o8] Himloral e TEKE WD brguive 19/05/97 17.36
8 Anbienic e ece 2] #tmparam KB Parémetios de confi.  19/05/97 1736
& Lisia 2IKE  Pardmetios de confi..  19/05/97 1736
L Meu Portaarauiivos Pasta deduquivos  27/05/97 10:48 -

|1 obietols) selecionadats). |

O Menu Ferramentas

O Explorer possui duas op¢des para acessar unmueelo arquivo ou pasta.

4

Localizar

&) | x| =

I 23 Windows

 Todas as pastas’

Mapear Unidade de Rede

MDD

i .1 Quake_sw
Abie urha pasta difeisnte.

Desconectar Unidade de Fede... | e ! e I T I
Pasta de Arquivos 19
Pasta de Arquivos 10
Pasta de Arquivos 10¢
Pasta de Arquivos 02
Pasta de Arquivos 10
Pasta de Arquivos 10

Pasta de Arquivos

[ PR T Y

10
s
;l-l

A
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Através do menu Ferramentas, pode-se usar a opPaod, onde vocé deve
informar o caminho da pasta que se deseja acéspasta indicada deve ser uma
subpasta da pasta atual.

:@ Digite. 0 Aome & o caminho da pasta a ser aberta,
|

] i

By Cancelar |

Outra forma de localizar um determinado arquivtr&vaés da opgao
Localizar. Selecionada esta opg¢é&o, vocé deve irdormo campo Nome, o nome do
arquivo a ser encontrado e, no campo Examinaredddio no qual a busca deve ser
iniciada. Observe gque esta assinalado a marcagélifl Subpastas”. Isto ocorre para
gue a procura pelo arquivo se dé inclusive nosisetddos existentes.

Home & Local l Data da Modificagdo i Awangado i

Ei

Home: |p0ntos
: Frarar |
E waminar: FBrocurar,.. |
: : Locdizai’nogamenfei
¥ Inoluir subpastas :
a

Se o arquivo for encontrado, ele apareceré nuit@adesarquivos na parte
inferior da caixa de dialogo, conforme figura auseg

Mome & Local l Data da Modificagda I Awangado i

o S
: T — - arar |

Examinar:  ((SRERIRTSINERNS Bracurar,.. |

Localizar novaments i
>

T Incluir subpastas

Name | s pasta | Tama_ | Tipo | Moditizada
ig‘ Pantas CAWINDOWS BKEB  Imagem de Bitmap 2470896 7
| | ]

11 arquivosiz) encontradals) | | i
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Busca Avancada

A folha Avancada da caixa de dialogo permite que\egilize a busca
selecionando quais tipos de arquivos devem sefdaraslos na pesquisa usando o
campo “Do tipo”.

Momie & Local | Data da Modiicagdo Avangads I

|
Do tipo: Todos og arquivos & pastas :J
Cursor animada - Frar |

Cortenda tester | Diados Suplementares do Microsoft Ao -
Diefinicdo de instrumenta MID] Lgcaizai'nogament'e;
Tamantio: Diszagem rapida :

Diacurnenta Backup do Microzoft ‘Warc, a8
Diocumento de imagem D Cx '—%
Diocumento de imagem PCx _J
Documenta de imagem TIF

Documenta de imagem XIF

| Diocurnenta do Faw i
:Docurmento do b
Documento do '
Documenta do'wiite

Documento Testo

Drriver de dispasitiva x

| Modiicada
ermn de Bitmap 24/08/96 7

1] | i
4

11 arquivos(s] encontradals) | I

Se vocé quiser localizar algum arquivo que vocéaadiibiece o nome, mas
sabe determinada palavra de seu conteudo, podefesgyeeste texto no campo
“Contendo texto”.

Morne & Local i Data da Modificagda  Avancado I

=

-

: PLATET, |
Lacalizar navamente ;

EIN =Rk

Do tipo: lDocumento do Microzaft \Ward

LContendo testo: !apostila

- Tamanhio: -
| = 1
! Mame ] a pasta ] T-ama,..] Tipa ] Madificada
{g Pontas CAWINDOWS BKEB  Imagem de Bitmap 2470896 7
Lt | »
11 arquives(s] encontradals) | %

Acessando Drives da Rede

Se o seu computador esta conectado em rede, vdeé&ppecificar um drive e
diretorio de rede para ser acessado pelo exploearés da opcdo “Mapear Unidade
de Rede” que abre a caixa de dialogo a seguir:

Letra d -
g?:i[:adae: - >
Caminho: I _v_i Cancelar I

| Reconectar ao iniciar

Se quiser remover a conexao a um drive da redey apgao “Desconectar
Drive de Rede”.
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Lixeira

Um dos recursos mais Uteis para o0s usuarios dodwm@5 € a Lixeira. A sua
finalidade € armazenar em um diretorio invisivelo® os arquivos apagados por um
determinado periodo de tempo. Dentro deste prazarquivos que estiverem la
poderédo ser recuperados absolutamente sem problemas

Vamos agora observar o que acontece com um argpagado e enviado para
a Lixeira.

Ative a janela da Lixeira e a do Explorer e ajustamanho da janela, de
forma que vocé possa ver a janela da Lixeira.

Selecione o diretorio Windows e em seguida selecmarquivo chamado
diamante.bmp. Pressione a tecla DEL. Uma caixaalegd aparecera perguntando
se vocé deseja realmente envia-lo para a Lixewmafiine pressionando o botdo Sim.

C
(=] [[Hom | Tamarha | Tipn [ Modificada | -]
] nsteg dat 42KB o 19/05/97 17:31
5] Ninet aid o confi.. 19/05/37 1501
8 Nuvens 301KE o 24/08/96 11:11
Fﬁ' Db 19/03/97 18:04

15/05/97 14:43
gy 5014

=%, B aquive Ping & um program:

Sefor excluido, serd impossivel szecul
lguns documenios, Tem ceteza de a
Liseira?

a1 esse programa ou editar 11
e deseia movedo para 3 111

TToRE
1KB
7KB
42k8  Docur
238 DOS
15KE  Apiical
1KB

AErEE 11011 J
26/05/97 18:32
26/05/97 18:32
24087961111
24/08/96 1111
24/08/96 11:11
24/08/96 1111
KB 26/05/97 1401
BKE o 24/08/9611:11
36KB  Aplicative 24/08/9611:11 :j

1 cbietofs] selecionadols] |11,8K8
Finiciar| 17 Micrscltword-wWinds2 | [BE Pairt Shep Fio ES) “CAWIN_ [ 1145

Veja se o0 arquivo ping esta na Lixeira.
O procedimento de eliminacdo e envio para a Lixewvalido também para os
atalhos.

Restaurando Arquivos

Restaurar um arquivo é tarefa bastante elemeragataBelecionar o arquivo
na Lixeira e ativar a opgao restaurar do menu dgii%o. Recupere o arquivo
eliminado anteriormente. Lembre-se que vocé podeaidenu Rapido dando um
cliqgue com o boté&o direito do mouse e escolhenajagdo Restaurar

R estaurar I Local ariginal I Data excluida i Tipa i Ta
L CAwINDOWS 27/05/97 11:48 Aplicativo 1
Limpar Lizeira
Ciiardialhe
Exchuir
EERBmEan
Propriedades

Fechar

+ 1 &

Dievolve o itens selecionados a seus locais originais:

RS
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Limpando a Lixeira

Vocé pode limpar periodicamente a Lixeira, se efgeque eles ndo sdo mais
necessarios. Para tanto basta ativar a op¢ao Lionggira do menu Arquivo

Configurando a Lixeira

Quando instalado o Windows 95 aloca um perceneidl0% para a Lixeira.
Se o disco rigido (Winchester) for pequeno, esk# pade ser muito grande. Vocé
pode alterar a taxa de ocupacao ou de outros cecdesLixeira usando o Menu
Répido, ou seja: Dé um cligue com o botao direitorebuse em qualquer area livre
da Lixeira e selecione Propriedades. Sera exibitia caixa de dialogo com mostra a
tela seguinte.

Giobal | () |

£ Configurar unidades independentemente

—{* Utilizar uma configuracano para todas as unidades: ——

™ W&o mover os arquivas para & Liveira, Remover
ing arquivos imediatamente ao excluir.

1

T
10%

Tamanho maxime da Lizeira [porcentagenm de cada

unidade]

IV Exibir didlogs de confirmagan de exclusdn

oK I Cancelar Aplicar

Alterando o Tamanho da Lixeira

Para alterar o tamanho da Lixeira, selecione anpagirrespondente ao drive
e mova o controle deslizante aumentando ou dimiltucntamanho da Lixeira.

Glabal

Tamanho da unidade: 1.13GE
E spagoreseryado; 122MB

OIS EarE A e e yET s T
leet=ei e M

T T
a6l

Tamentmarno dalveis [porsentagen d s anidade]

ok I Cancelar Aplicar
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Desativando a Lixeira

Se vocé nédo desejar utilizar a Lixeira, os arqusayio deletados

automaticamente. Para isso, margue na caixa dgieeldao mover os arquivos para
a lixeira”.

Exibicdo da Caixa de Dialogo de Animacéao

Vocé deve ter observado que quando um arquivogadpaaparece uma
animacao mostrando o arquivo sendo enviado paree&rd

DLRIDAS. GID
De 'DUSk4D:

Apesar de interessante, essa animacgao retardaiaagao do(s) arquivo(s).
Para desativar esta animagédo, marca a caixa dgigéexibir dialogo de
confirmacéo de exclusao”.
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Ferramenta de Sistemas

O Windows 95 possui diversos programas destinatgasgtorar 0S recursos
da sua maquina e do préprio Windows, além de alguogramas destinados a cuidar
da saude dos seus discos. Veremos neste item gdgagramas que nos auxiliam a
gerenciar melhor o microcomputador.

Desfragmentador de Disco

A finalidade do Desfragmentador de Disco é reomgams arquivos no disco,
de forma a unificar os arquivos que estejam partailos e a liberar uma area livre
continua no disco para gravacao de novos arquidaando o disco se torna muito
fragmentado, o0 acesso a arquivos fica muito mate |@rejudicando com isso a
performance do sistema.

Para ativa-lo selecione no menu Iniciar a opcagiarnas, Acessorios,
Ferramentas de Sistema e Desfragmentador de RPiecser ativado, o
Desfragmentador solicita a unidade de disco quesob processamento.

Selecionar Unidade de Disco

G‘ua_l un.ida_da.clle‘d-isca dese|a desfragmentar?

= ([T ~|

'Eop_l,ffj'ght 2 ]_985'—1 ﬂSE,Micrﬁsqf:t; Corporation
:..C'_D__[ji,u_i'ghf- 19981992 _S}Jmﬁhfé:p Corparation

ok | sar |

Apos escolher a unidade, serd mostrada uma caidildgo indicando o
percentual de fragmentacé&o do disco. Para inigmooesso sele cione a opgéo
Iniciar.

ragmentando Unidade de Bisco €&

m 0% Cormpleta

Parar I Pausa Exibir Detalhes I

Desfragmentadi 1
Unidade £ estd 0% fragmentada.

ﬁ Man € necessanio desfragmentar esta unidade de disco
agora; Semesmo a53im woce quizer desfragmentar,
cligue em Tniciar'.

lrhiciar' i ‘Selecionar unidade: i évan;&_ada_._. |
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Scandisk

A finalidade do Scandisk é verificar e recuperabpgmas com discos, pastas
e arquivos. Para ativa-lo selecione no menu Inei@pcao Programas, Acessorios,
Ferramentas de Sistema e Scandisk. Ao ser atieaBloandisk pergunta qual a
unidade de disco que sofrera o processamento.

& ScanDisk - [C:)

~

Selecione &ls] unidadsfs) de disco & sefjem] verficadals):

=3 Digquete de 33 (&)
] ()
- Tipo deteste
" Padida
[wernfica =& ha enoz em arquivos e pastas]
" Completo
[Brecuta o teste padrao e wame o dizco em busca desmos] Opeties.. |

[ Corigir-eros automaticamente

Eechar Avancado... J

Apos escolher a unidade, sera mostrada uma caidildgo indicando o
percentual de fragmentacéo do disco. Para inigmooesso selecione a opcao
Iniciar.

Se o programa detectar erros com arquivos, eleranasta caixa de dialogo
pedindo para que sejam especificados os procedisiargerem executados. O
Windows converte os fragmentos em arquivos e ascaato diretdrio raiz com a
extensdo .CHK

Se vocé néo quiser ser perguntado sobre quaisdinoeetos devem ser
executados, marque a caixa “Corrige erros autoaragate”.

Drivespace

Este programa tem a funcdo de compactar o discoapéeseleciona. Quando
um disco é compactado passam a existir duas ursdégieas de disco na maquina: o
drive hospedeiro (host) e o drive compactado. Quaraior o tamanho do drive host,
menor sera o tamanho do disco compactado.

Com relagéo a utilizacdo deste programa, sugenmaisr analise (espaco
disponivel em disco e relagcéo custo x beneficrpsade optar pelo adocao deste
recurso.
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Monitor do Sistema

O Monitor de Sistema permite que vocé controlealmente como
determinados recursos do sistema estdo sendo uSatmnitor gerencia seis grupos
principais de atividades, e para cada grupo um rairaiado de opcdes pode ser
monitorado.

Como padrao o programa mostra a utilizacdo do psacior através de um
gréfico de area. Vocé também pode optar pela apees® de outros tipos de
gréficos clicando nos botdes existentes na Barfedamentas.

’! Monitor d Sislema ] ] = E3
Arquive. Editar Exibir Opgies  Ajuda
Bt [ e

100 ernel Ltiizacéo do processadar (%)

. ] N h

an

70

!
I
B0 f
|
!

o}

40

\
|
|
|
l
| L
L, W/\V/_\H

| Remel: Utilizagdo do processadar (%] Dt walor: 81 % alor méwime: 100 i

X}
=]

3
-
=

Para monitorar 0 acesso a disco de seu computam@ deve acompanhar o0s
passos descritos a seguir:

1. No menu Editar, dé um clique em Adicionar Item;

2. Na lista “Categorias”, dé um clique na categdeaecursos que vocé quer
monitorar;

3. Na lista “Item”, dé um clique no item ou itengeqvocé quer monitorar.

Como exemplo, selecione o grupo Sistema de arqeiwosgem Bytes
lidos/segundo, depois clique no botdo Ok.

Adicionar Item E

Escolha um itern para adicionar ao grafico. Pars maiores informactes
zobre um tem ezpecifico, selecione-oe-clique em ‘Explicar:

Lategona; [tem:

Cliente Microsaft para Redes
Gerenciador de Memdria
Kermel

Microzaft Metwork: Client
Protocolo compativel com |F;
Servidor de Rede Microzaoft
Sistema de arquivos

bl
R EET

Kl | i
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Para zerar ou reinicializar os graficos, vocé ddilzar a op¢do LIMPAR
Janela do menu Editar.

Neste menu vocé também podera Remover Item pananati o
monitoramento e a exibicdo do gréafico para um tlosique foram previamente
ativados.

Essador (%)

[Kemel: Utlizagao do processador %) Ultima valor: 19 Yalor mésime: 100 i

Medidor de Recursos

O Medidor de Recursos mostra em forma gréfica @gses do sistema que 0s
programas estdo usando. Ao ser acionado pela paives, ele informa que o préprio
Medidor de Recursos aloca recursos de maquina.

Ao ser instalado, o Medidor insere um icone nadder Tarefas. Este icone
representa um termémetro. A medida que os recu&psendo consumidos, ele vali
baixando sua escala.. Se vocé parar o cursos estierécone por mais de dois

segundos ou der um clique sobre ele, serd mostraddtulo com a ocupacéo
percentual dos itens.

Al
6o B Medidor de Recursos [x]

m)  Mecursos do Sistema 76%
%, NENNEENEEENEREREEENEEE
0 Recursos do Usuisio: 84%
NEENEENNNNEENEEENEEENEEE
¥ Recursos G0N 7% livies

% WENNNNNNNNNNNNNNNNENEE

T Sistama: 78% Ususrio: B4% GDI; 7%
S iricior | [ Wisiasoit Word - Wind52 | (=] Medidor de Recursos | WE e

Indicador de
recursos do
sistema.




WINDOWS 95 42

Painel de Controle

Neste item, vocé aprendera a mudar algumas coafiges do Windows 95 de
forma que ele atenda melhor as suas necessidadaesesses programas pedirdo
os discos do Windows para concretizar as mudaieafia o conjunto de discos a
mao.

Para ativar o Painel de controle, basta dar unueligp botéo Iniciar,

posicione o cursor sobre o menu Configuracdeswsrdélique sobre Painel de
Controle.

9 Painel de Controle [~ (O] x]
Arquivo  Editar  Exibic #juda

P 1% ii =
I == LLF
Adiciohar ou Admin ODBC Configuragtes DataHaora
Femower Fegionaiz
Programaz N
A4 B @
B e
£l It
Fontes Impressoras Irterret

]

" L.
Mouse Multimidia Opgies de Fede
Acessbilidade
] s I |
- iy , @
Sistema Teclado Yideo Mail & Fax ;‘
|22 objetals] ¥

ConfiguracGes Regionais

Este programa tem como finalidade ajustar caratizas tipicas de cada pais,
tais como, a formatacéo basica de numeros, hai@edaoeda. A primeira pagina

mostra o pais selecionado. D& um clique sobre @magmbra a lista de paises e faca
a selecao apropriada.

Propriedades de Configuragoes Hegionais EE

Configuiages Fiegionais | Himero | Woeda | Hora | Data |

Muitos programas suportam corfiguragtes inkemacionais. & aleragio das
Configuragfes Regionaiz afeta o modo como esses programas exibem &
classificam datas, horas, moeda & nimeros.

0K I Caneelar Aplicar
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A pagina Moeda permite configurar o formato de dirthutilizado. Selecione
a pagina e configure para a moeda Real (R$).

Propriedades de Configuragdes Regionais B

Configuractes H’egionaisi Himera Moeda_l Hara I [iata i

i Exemplos de aparéncia

Pasitivi:

F122458.780.00 Negative: |(R3122:45677585,00)

H = Simboloruriversal de mosda-

Simbola da moeda: R§ e
Pasiz&n da simbolo da mogda: . el
Fomato de mimero negativo: [=#1.1] =

Simbolo decimal: ! .'l
Mo. de digites decimaiz!. 12 'i

Simbolo de agmupamento de digitos: ! 'Vl
‘MNemero de digitos no giupo: I3 "i

oK. I Caricelar | Llican |

Para alterar o formato da Data e Hora do sisteumatarefa extremamente
simples de realizar no Windows 95. Para alterata, dié um clique sobre uma data
da pagina do calendario ou rolando os meses ouatran&s das caixas de listagem.
Na segunda péagina pode-se alterar o fuso horanmaio

1|
Propriedades de Data/Hora

Data Sc_H'ora'I Fuza Horario !

= Diats ~Hora

12 3 ; :

45 B 7 8 310 . :
1112 13 14 15 16 17
1819 202 2 n N

%% E W
[5msz =

Fuza hordrio atual: Hora padrio leste Am. Sul

(] I Cancelar el

1|
Propriedades de Data/Hora

Data & Hora  Fuso Horério I

I+ justar altomaticarnente o relagio para horario de verdio

ok I Cancelar el
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Impressoras

Se vocé desejar adicionar ou modificar novos drikeesnpressoras, podemos
fazé-lo com o Assistente para Adicionar Impresdéste processo sera estudado a

seqguir.

Mouse

Propriedades de Mouse

Botfies i Panteios | Movimento | Geral |

Configurar adequadamente o mouse é um fator nmpoitante em termos de
produtividade. Neste programa vocé pode alterat@obdo clique para destros ou
canhotos, aumentar ou diminuir o tempo de reconfedio do clique duplo, etc.

- Configuragio do botio

1" Canhota

Botio esquerdo:

- Selecan nommal
- Arrastar hormal

Eotdo direito:
- Menu de contesto
- Arastar especial

~Welacidade do cligue dupla

Area de beste:
Lenta ; FRapida
-
(£} I Cancelar | Aplicar |

Outro recurso muito util € a velocidade do ponteita pagina Movimento,
pode-se regular com que rapidez o ponteiro (cuvsdoacompanhar os movimentos
gue vocé executa com o0 mouse. Se vocé preferirpadiear a “Trilha do Ponteiro”
para que a movimentacao do cursor deixe um ragdagilita a sua visualizacao.

Propriedades de Mouse .
Botﬁesi Ponteirns - Movimento ! Geral i
- Yelocidade do ponteira
r—\:_-;';:_: Lerta ! ,5 “Rpids
- Bastro do ponteiro
i [ Ewibir rastra do ponteira
s
: ¥ g J (=[]
(£} I Cancelar Aniar
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Por este programa, através da primeira pagina, catéura tanto a
velocidade de repeticdo das teclas como o temp@oquer a repeticao seja iniciada.

Propriedades de Teclado

Velocidade | Idioma | Geral |

- Repeticao de caractere:
Q Intervalo de repeticio;.
Longo J  Curtn

Taxa de repeticio:

Lenta )1 _ Répids

Llique aqui e mantenha uma tecla pressionada para testar &
taxa de repeticao:

- Taxa de intermiténcia do cursor

| Lenta Fiapida

5

oK | Cancel | Dol

A caixa de diadlogo seguinte mostra a pagina ldisemalo usada para
selecionar o idioma Espanhol (Argentina).

Prop do.

Velocidads  Idiema | Geral |

~ | diormias & lapouts de tecladainstalade:

diama: L ayout:

ﬂ Portugués [Brazi)

Adicionar |dioma

Idinrma;

E spanhol [Argentinal

L aK I 'I;Eancelar

(] | Eancelar | Apiizar I

Para incluir um novo idioma, pressione o botao idiar e escolha a linha ou
o dialeto da caixa de selecéo. Apos pressioneanloK.
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Video

Esta caixa de dialogo € composta por quatro pagNeprimeira, vocé pode
especificar um padrdo para a tela de fundo ou pul ke parede.

Propriedades de ¥ideo 7] .
Sparéncia i ScreenScan I Canfiguracies I
Sequrido Plana i Protecio de Tela: i

—

Badifo————————— ~Fapelde parede

[Nenhurm] g
Arenito

Blocos Yermelhos ;
Bqlha_s .1!

Frocurar... |

E i € Lads & lado
% Centralizada

BT paarE .

ok I Cancelar | Aplicar i

A péagina Configuragfes permite a troca da paletzodes e a resolucdo da

tela.
Propriedades de ¥Yideo (%] .
Segundo Plang I Protecio de Tela l
Aparéncia l ScreenScan Canfiguragies

—_Ealeta decoss————  ~Aeade trabalha
High Colar [15 bits] i Menos J Mais
- . B0 por B0 pikels

~ Tamanha da fonte

iFontes pEqUEnas _ﬂ

Tarnanho nomaal (96 dpi]

I Mostrar icone de configiiagties ha bara de tarsfas

Propriedades avanicadas |
ok I Cancelar | Aplicar i

Se vocé especificar o tipo de monitor o Windowshgaa em performance..
Para verificar se 0 seu monitor se encontra & |gessione o botao “Alterar tipo de
monitor”.
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Selecionar Digpositivo E3

i' Cligue nofal Monitor comespondents 3 seu hardware e, em seguida, cliqus sm
‘0K Se hao souber o modelo de seu equipamento, cliqus em 0. Se vace

— tiver um disco de instalagdo para este dispositive, cliqus em 'Com disca’

Fabricantes; Modelos:

| 1™ W onitar Flug and Play -
@ Fainel do Maonitor Laptop [1024x768]

L;:J Fainel do Monitor Laptop [640x480]
g? Fainel do Monitor Laptop [S00x600]
[

Q Actix Spstems, [ne.

;53 Adara Technology, Inc. | *
| 3

L Super YGA 0
[ 5 per G4 10264768 =l

= Mostrar di iti tive s
- Mostrar dispositivos compativeis T |

& Mostrar todos oz dispositivos

oK I Cancelar I

Quando a caixa se abrir, selecione o nome do fatieaddo seu monitor e
escolha o tipo apropriado. Se ele ndo aparecestaarantenha o drive padrao.
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Impressoras

No processo de instalacdo do Windows 95, normdbkréenealizada se instala

uma impressora padrao no sistema. Além disso, poslesalizar inclusdo de outras
impressora ou alteracdo da impressora padrao.

Instalando uma Nova Impressora

Para instalar uma nova impressora, dé um cliquesspizone Meu
Computador e abra a pasta Impressora. Se algunmessgpa existir, esta pasta

devera mostrar dois icones: Um referente a imprassstalada e outro referente ao
programa de instalacao.

 Bown S Fan fus

& =

isquete de 34 4] (3]

%

HP DeskJet 820C
Series Printer

R Iniciar| ¥ Mioiosolt Waord - wi..| (51 Fainel de Conirols |,‘%Pam ShopFio

| e Domputador |@lmp!e::nl.as. : e s

Antes de iniciar o processo de instalacdo tenhenéos os disquetes ou CD
do Windows 95, pois na maioria das vezes o sistamasta requisigao.

Dé um clique no icone Adicionar Impressora. Pressmbotdo Avancar na
primeira caixa de didlogo. Em seguida, a Assistpatie para vocé especificar se a
impressora a ser instalada esta em rede ou satallstalaremos uma impressora
local.

Aszzistente para Adicionar Impressora

Comn esta impressora esta conectada an seu. computadar?.

Gieela estiver conectada distaments a0 sl computador,
“cligue em Impressora local: Se estiver conectada a outro:
camputador, cligus em lmpressors da rede,

1] '-’<_':-’.§.._;'féi1Eir | .ﬁ?\am_;a!-.)rl I Eancelar [
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No préximo passo vocé devera escolher o fabricaotenodelo do drive da
impressora que sera instalado. Boa parte das isgresse drives disponiveis
encontram-se listado. Caso néo esteja na relagéé,devera escolher a op¢édo “Com

Disco”. Neste exemplo instalaremos a impressosniRX-100.

Em seguida, selecione o fabricante Epson e esoollpainel da esquerda o

modelo RX-100. Em seguida pressione o botao Avancar

Aszsistente para Adicionar Impressora

tze Cligue no fabricants & no modslo da suaimpressora. Se suaimpressora ver
! urin dizco de instalacdo, clique em Com disco’. Se suaimpressora ndo estiver
listada, consulte & documentagio conespondents para Uma impressors

(compativel.

Eabricantes: Impressoras:
Compag _A_l Epzon Bx-80
Dataproducts Epzon R#-80FAT
Diconix ' |Epson F=80F/T+

Digital

‘Epson Re-100
Epzon Rx-100+
Epson 50-850

Epzon S0-870 ESCAP 2

=
Genérico _:] _vJ
Comgisco. |

< Waltar I Bsancar > I Caricelar |

O proximo passo é especificar qual a porta de spidaera usada para a
impressora. Normalmente é utilizada a porta LPTa papressoras locais.

Azsistente para Adicionar Impressora

‘Eligue na porta que deséia LIS COM B53a IMpressong e,
“em seguida, clique em Avancar.

Portas disponiwveis:

COk1: Puortaz de Comunicacio
COmM2; Portaz de Comunicacdo
FILE: Cria um arquivo no disco

Forta de |mpressora ECH

Configurar porta... I

< Moltar I Auvancar » I Caricelar I

Pressione o botdo Avancar e, na proxima caixadlegh, aceite o nome da
impressora proposto. Este nome aparecera debaixome da Impressora na pasta

Impressora, conforme mostrado na pagina seguinte.
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Asszistente para Adicionar Impressora

‘Yore pode digitar urm nome para esta impressors ou
uzar o home fomecida abaiko. Quanda terminar, clique
e Eyangar.

Home da impressora:

Dleseja que seus programas baseados ho Windows
utilizem esta impressora como & padrao?

" Sim
1% Nao

% Waltar I Beraricar » I Cancelar |

Se quiser que esta impressora seja utilizada conpessora padrao, isto €,
aguela que é ativada imediatamente por todos @ggmas quando voceé solicitar
uma impressao, dé um cligue na caixa de confirm&gi&a’. Depois de pressio nar o
botdo Avancar, o Windows 95 inicia o processo geacdos arquivos necessarios a
instalacdo da impressora em questao.

Crigemn:

Windaws 95 CO-ROM
[esting:

Proicurands anquivos...

No final da instalacédo, o programa pede sua pe#@imigara imprimir uma
folha de teste depois da instalacdo do driver geiessora. Este teste ndo é
fundamental se vocé tiver certeza que o driverlegtmesta correto. No entanto,
guando uma impressora é instalada com o driveutta,@ste teste € fundamental.

B3 Impressoras = =] -

Arquivo  Editar Exibic &juda

e

[
Adicionar Epzon LO-1170
impressora ESC/P 2

HF DeskJet B20C
Senez Printer

Epzon Re-100

| 1 ohietafs] selecionadolz] e
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Removendo uma Impressora

Vamos agora remover a Epson RX-100 instalada anteente. Para remover
os drivers de uma impressora que nao € mais aiijdzasta selecionar o icone da
impressora na pasta Impressoras e pressionamaXetl, confirmando sua exclusdo
em seguida. Se a impressora excluida for uma irrgr@padrao, o Windows 95
procura outra impressora instalada e a torna padrao

Impressoras

i i - 3 H
'\i.':’) Tem certeza de que deseja excluin a imprezsara 'Epzon R-1007

Reconfigurando Impressoras

Com o menu Arquivo da pasta da Impressora, vocé precutar uma série de
operacdes com as impressoras instaladas. Vocé gmideg “Pausa na Impressao”,
interromper temporariamente a impressao para tte¢armulario ou cancelar
definitivamente a impressao de todos os documamwagados para impressao com a
opcao “Limpar Impressora”.

Pode também, definir uma impressora como padraa.tBato, basta dar um
clique na opcéo “Definir Como Padrao”.

3 Impressoras | _ [0 ]
PR Editar  Exibie Sjuda

Pausa na Impress3o. 04170
Limpar Impressors tpa

Definir Como Padrao

Lompartilhamento..

Criar sitalho
Ewcluir
Fenanear
Eropriedades

Fechiar
Especifica que aimpressora selecionada & 3 impressora padrac. 2
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Propriedades

Com a opcéao Propriedades do menu Arquivo, vocérpadeerar inimeras
caracteristicas da impressora. Existem sete céaistatas possivel, que vao desde o
tipo de papel utilizado até a orientacdo da pafgeteato ou paisagem).

Propriedades de HP DeskJet 820C Series Printer

el i Detalhesl Eompartilhamentol Configurar - Papel IAVanGadai

—Orientagio
A
= Paisagem
Tamanho de Papel [44 (210 297 mm) =]
Tipo de Papel: lPapeI comum _'_!
- Impressdo nos dois lado
e (ala (&
now
& Menhum L " Bloco
I Impress3o Ordenada ‘Cépias Fﬂ
Padio | Auds | [ fri
0k l Cancelar I Lol

1

Acessando a Fila de Impressao

Se vocé der um clique duplo sobre o icone da imprassera exibida uma
caixa de dialogo que mostra todos os arquivos si@® sendo ou serdo usados
naquela impressora. Vocé pode ainda usar o memyulassora para reconfigurar a
impressora ou 0 menu Documento para interrompeganaelar definitivamente a

impressao.

ttf HP DeskJet 820C Series Printer

Impressora Diocuments  Exbir  Ajuda

Mome do documenta ] Status ] Froprietaric ] Frogresso

[Liiciads en |

[ trabalhos nafila

%
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Compartilhamento

Se vocé esta trabalhando em rede, outros competagdoderdao compartilhar
0 uso de sua impressora. No entanto vocé dever sdguis procedimentos para que
0s demais usuarios “enxerguem” sua impressora.

Clique com o botéo direito do mouse no icone daésgora e escolha a opcao
Compartilhamento. Uma pégina com seis opcfes peedentada. Abra a opgéo
Compartilhamento marcando o item “Compartilhado G@brRreencha os campos
“Nome do compartilhamento” e “Comentarios”. Veje&mplo na figura a seguir.

1

Propriedades de HP DeskJet 820C Series Printer

Geral i Dietalhes Compartihamento | Configurari Papel i Ava_ncadai

i N compartihad:

—t=

S

Home de

camparhibamento; IHF‘S;ED

Commentério: iU FD

Serha; I

K. ! Eancelar_l A;J_!if:c.‘_l
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Incluindo Hardware e Software

Instalar um novo hardware ou software ficou bastéatil. O windows 95
possui um programa chamado Adicionar Novo Hardwaegefacilitara muito a sua
vida. Vejamos nos proximos passos como manipuksguaitiamente esses elementos.

Adicionar Novo Hardware

Ativando-se este programa, aparece uma caixa tmdigedindo para vocé
pressionar o botédo Avancar.

B3 Painel de Controle [_ (O] ]
frquive  Editar Exibir &juda

¢ 2] =
1 45

Adicionar ou Admin ODBC Configuragies Data/Hora
Remover Regionaiz
Programas .

A e

7RR Fd

Fontes Impressaras Intemet

— S (q
[ é\v L R
Fultimidia Opetes de Rede Serhaz

Acessibilidade

D i i
Sistemna Sons Teclado W ideo Mail & Fax ;i
|Adiciona um novo hardware a0 sy sistema, o

A segunda caixa de diadlogo permite que vocé opténptalar um hardware
especifico ou deixar que o Assistente faga umaagfege completa do hardware
instalado. Embora isso demore um pouco, recomensigoe a opcao “Detectar

Hardware Instalado” seja selecionada, pois vo@derteza que nada ficou
esquecido.

Aszsistente para Adicionar Novo Hardware

Se sel hardware & estiver instalado, Faca com que o
Windows o detecte.

Huando o bWWindows detecta novo hardware, ele determing

automaticamente as configuraclies ahuais parao
dispozitivo & instala o diver cometo.

Dezejaque oWindows procure seu novo hardware?

K‘Eﬂltar l Brangar > I Caricelar
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Pressione o botdo Avancar para iniciar o processo.

No final do processo, vocé pode pressionar o botalhes para ver qual
hardware foi instalado.

Instalando um programa

Com o programa Adicionar/Remover Programas da aixdialogo, vocé
pode instalar um programa mais facilmente. Depeathaleo programa instalado, o
Windows 95 armazena informacgdes que permitirdalegmstalacdo completa sem

deixar vestigios. Insira o disquete ou CD-ROM dgalacao e pressione o botao
Iniciar.

Propriedades de Adicionar ou Remover Programas EHE
Instalar/Diesinstalar I Irstalac o dowindois i Disco de-lmicjali_za;ﬁoi

i Para instalar um fnovo programa deium disco flexivel ou
de uma unidade CO-ROM, cligue em ‘Instalar’

0 sequinte software pode ser removida automaticamente
pela windows. Para remover um programa ou modificar
sEUs componentes nstalados, selecione-o da lista e
clique em Edicionar/Remaover’

&l

Modfee YiugScan v3.0.1 [Licenzed)

Media Flayer 1.0

Micrazaft FrontPage version 1.1

Microzoft Office Professional

Metzzape Communicator Professional E dition PR4
Metscape Mavigator Gold 2.01

Paint Shop Pro Shareware Yersion 2.12 - 32 Bit
Wwindows NT Server Tools

WinZip

SdiionarHemuyer,,

UK: | Cancelar | Eolizar |

Confirmando a execucao do programa, o processostidacdo de programa
comeca e ai vocé deve executar os procedimeniogamtbs por ele. No final uma
nova pasta € criada com icones correspondentes.

Executar o Programa de Instalagao

0 SWifdies nén pide lacalizar o programa de instalacin.
Clique em “oltar' para iniciar a pesquiza automatics ou
cligue em 'Procurar para localizar manualmente o
programa de instalaco,

Linha de comando para o programa de ingtalacio:
!D:\INSTALL

Frocurar. . I

< Moltar I Conchi I Cancelar
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Desinstalando um Programa
Alguns programas possuem rotinas de desinstaldigibe caso o Windows

95 registra esses programas e permite que voc@ fdesinstalacdo do software. Veja
a figura a seguir, o programa Microsoft Office Bioinal prestes a ser desinstalado.

Propriedades de Adicionar ou Bemover Programas i

Instalar/Desinstalar l Instalagan do Windows | Disco de Inicislizago |

1 Para ingtalar um novo programa de um disco fexivel ou
de uma unidade CO-BOM, clique em Tnatalar’
L

Iriztalar. .

i peloWindows, Para remaver uri programa au modificar
zeys componentes instalados, selecione-o da lizta &
cligue e Edicionar/R emowver’

@ O zequinte saftware pode ser removido automaticaments

Meodfes VigScan w301 [Licensed)]
Media Player 1.0
Microzoft FrontPage version 1.1

Metzcape Mavigator Gald 201

Paint Shop Pro Shareware Yersion 312 - 32 Bit
Windows MT Server Tools

Wirip

AdicionarBemaver... ]

0K I Cancelar | Aplicar I

Instalando e Removendo Componentes do Windows 95

Se vocé deixou de instalar algum componente dueaimstalacao do
Windows, podera fazé-lo a qualquer momento. Paita tdevera selecionar a pagina
Instalacdo do Windows da caixa de didlogo Propdes@e Adicionar ou Remover
programas. Ela exibira uma lista de componentesiypgis de ser instalados ou
desinstalados.

Desinstalando Componentes

Para remover um grupo de componentes, basta desmasua caixa de
selecdo e pressionar OK. Para desinstalar um canp®de um grupo, vocé deve
selecionar o grupo e pressionar o botdo Detalhassdfjuida, deve desmarcar o
componente a ser apagado do disco. No caso deesmmasthlacdo, ndo sera
necessario CD ou disquetes do Windows 95.
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Instalando Componentes

A instalacdo de um componente do Windows 95 exigesmo procedimento
descrito anteriormente. A diferenca é que vocé deaear a caixa do componente
gue sera instalado. Por exemplo, vocé desejaanstal componente que pertence ao
grupo Acessorios.

Selecione o grupo Acessorios e pressione o botfaiHes

Tl
FPropriedades de Adicionar ou Remover Programas EER

Instalar/Desinstalar Instalacano do Windows | Disco de Inicializagdo i

Para adicionar ot remover um componente; cligue na caixa de
verficazdo, Uma caisa sombreads significa que apenas parte do
componente serd instalada. Fara verficar o'gue esta incluido em
uni componente, clique em 'Detalhes’.

Carponhentes:

¥ &b Comunicaces 15 ME

[v] &2 Ferramentas de Dizco 1.2MB

vl iﬁg Microzoft Exchange 5.9 ME

(1] 5@';3 Microzoft Fax 2.7 MB Li
Espacorequendo: 5.0 kB
Espago disporivel em disco: E3E.5 B

- Descrigao

Inclur acezsdrios e melhanas do *Windows paraseu comptitador:

17 comporentes selecionados de 19 Bebloess I
Lo dizco.. I

(] l Cancelar l Sl J

Na caixa de dialogo seguinte, marque o item Jogwessione o0 botdo OK.

Acessdrios

Para adicionar ou remasver um companente, cligue na caiva de
verficagdo. Uma caika sombreada significa que apenas parte do
componente serd instalada. Fara verificar o que ezté incluido em
i compatiente, clique em 'Detalhes’

Camponentes:
@Guia ot-line do usuario 9.4 ME _t!
5.5 MB
0.3 ME
0.1 MB

Mapa de Caracteres

vl aMedidur de Recursos 01 MB ::i
Ezpago requendo; 5.7 KB
Ezpaco dizponivel em dizco; ‘6957 MB
-Diesciigio

Inclui oz jogos Campa Minado, Copas & FreelCell

[ K I Cancelar
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A caixa de diadlogo anterior reaparece e nela vegé gressionar o botéo
Aplicar. Sera entéo solicitado determinado disqoat€D-ROM para a copia dos
arquivos necessarios.

Origem:

windows 35 CO-ROM
Ciesting::

Procurando arguivas...

Em alguns casos, sera necessarios reinicializagima para que o
componente instalado seja efetivamente instalado.



59 WINDOWS 95

EXERCICIO 1

1) que € uma pasta ?

2) Quais os elementos principais da Area de Trab2lh
3) Na Area de Trabalho, organize os icones porrnaoa
4) Na Area de Trabalho, organize os icones por nome

5) Crie um atalho de nome Calculadora, para a Galota (pasta Windows, arquivo
calc), colocando-o na Area de Trabalho e no Meruiain

6) Crie um atalho de nome Paciéncia, para o jogead@&ncia (pasta Windows, arquivo
sol), colocando-o no Menu Iniciar;

7) Elimine o atalho da Calculadora que esta no Meitiar;
8) Dé um duplo clique em Meu Computador. Minimizela;
9) Restaure a opcdo Meu Computador;

10) Fechar a janela Meu Computador;

11) Mova a Barra de Tarefas para a lateral esquizdela;
12) Retorne a Barra de Tarefas para a posicaa@mnter

13) Elimine os atalhos criados no Menu Iniciar {@acia) e na Area de Trabalho
(calculadora);

14) Mostre a data e hora atual. Como devo progedtaratualizar a data e hora ?

15) Selecione e aplique a protecao de tela “Cu@ares” para ativacdo apos 1 minuto, e
aguarde este tempo para verificar a modificacéo;

16) Selecione e aplique a protecao de tela “Logetipadores do Windows” para ativagao
apos 3 minutos;

17) Selecione e aplique em Aparéncia e Papel dalPararquivo “floresta”, exibindo-o
lado a lado;

18) Selecione e aplique em Aparéncia e Papel d=lPar arquivo “nenhum”.
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1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

EXERCICIO 2

Criar uma pasta com 0 seu home vinculada a astixxxxx, onde XXxxxx é o
numero de sua turma;

Criar as pastas WIN, REDE, WORD, TEMP e TESTittuladas a sua pasta;
Copiar os arquivos teste e texto da pasta \kbstkx para a pasta \usr\ixxxxxx\...\\WIN;
Copiar o arquivo teste da pasta \Usr\xxxxx¥VIN para o disquete;

Verificar a aparéncia dos itens da pasta WIN jparopcdes: icones grandes, icones
pequenos, lista e detalhes;

Copiar o arquivo “nuvem”, da pasta C:\usr\xxxyata a sua pasta WIN (utilize
Copiar - Colar);

Copiar o arquivo “bolha”, da pasta c:\usr\xxx)para a sua pasta WIN (utilize o
Explorer);

Renomear o arquivo teste (\Usr\ixxxxxx\...\WINyya “texto do ms-dos”;

Eliminar na pasta WIN o arquivo “nuvem?”;

10) Eliminar na pasta c:\Usr\xxxxxx\.... a pasteSTIEE;

11) Localize o arquivo “ponto”.

12) Mova a Barra de Tarefas para a lateral didateela;

13) Retorne a Barra de Tarefas para a posicaa@mnter
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1)

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

9)

EXERCICIO 3
Certifique-se que a opgao "N&o mover os arqudaora a Lixeira ..." nas
propriedades da Lixeira esta desativada (nao ieatZo);

Criar uma pasta de nome LIXO vinculada a passalXxxxxx, onde XXXXxX € 0
ndmero de sua turma;

Copiar trés arquivos quaisquer da pasta C:\ksxkx, onde Xxxxxx € o nUmero
de sua turma, para a pasta C:\Usr\xxxxxx\LIXO;

Verifiqgue as propriedades da Lixeira e responda:

Quantas unidades de disco s&o apresentadas ?

Qual € o tamanho definido para a Lixeira (em peradre em bytes) ?

Limpe a Lixeira;
Elimine um arquivo da pasta C:\Usr\xxxxxx\LIXO;
Observe agora o contetdo da Lixeira;

Restaure todos o0s arquivos da Lixeira e obsarveeguida o conteldo da pasta
C:\Usr\xxxxxx\LIXO;

Ative através do menu rapido as propriedaddsxdara e selecione a opcao
“N&o mover os arquivos para a Lixeira ... “;

10) Elimine um arquivo da pasta C:\Usr\LIXO;

11) Observe o conteudo da Lixeira;

12) Desative através do menu rapido as proprieddalésxeira e selecione a opgéo

“N&o mover os arquivos para a Lixeira ... %

13) Elimine todos os arquivos da pasta C:\Usr\xxxixO;

14) Observe novamente o conteudo da Lixeira;

15) Defina o tamanho maximo para a unidade “C” étn 5

16) Limpe a Lixeira;

17) Elimine a pasta de nome LIXO em C:\Usr\xxxxamgde xxxxxx € o numero de

sua turma.
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1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

EXERCICIO 4
Certifique-se que a opcao "Nao mover os arqudara a Lixeira ..." nas
propriedades da Lixeira esta desativada (nao ieatZo);

Criar uma pasta de nome LAB4 no diretorio \Ustkx, onde XXxXxxx € o numero
de sua turma;

Criar uma pasta de nome LABORATORIO na raiz doaA;

Copiar todos os arquivos da pasta C:\usr\xxypaca a pasta LAB4;

Copiar todos os arquivos da pasta C:\usr\xxypasa a pasta LABORATORIO;
Limpe a Lixeira;

Elimine na pasta C:\usr\xxxxxx\LAB4 os arqui\®®LHA e EGITO;

Observe agora o conteudo da Lixeira;

Restaure todos o0s arquivos da Lixeira e obsarveeguida o conteldo da pasta
C:\usr\xxxxxx\LAB4 e da Lixeira;

10) Elimine na pasta LABORATORIO (do disco A), aquavos BOLHA e

ESTEIRA,;

11) Configure o ponteiro do mouse para “exibirnakingo” e “velocidade do

ponteiro rapida”;

12) Verifique se ha algum problema com o discorddade “A” (Scandisk).

Selecione o tipo de teste “Completo”;

13) Reorganize os arquivos das unidades “C” e T2¢ftag);

14) Elimine as pasta de nome LAB4 e LABORATORIO;

Abracos,

José Leonardo Torres

Natal, Rn - Brasil



